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Lathund for Trelleborgs foreningsbidrag- och
bokningssystem Rbok: ansok om verksamhetsbidrag

Detta ar en lathund fér hur du och din férening anséker om
verksamhetsbidrag. Det vi i Trelleborg kallar fér verksamhetsbidrag heter
Aktivitetsstod i Rbok. Den har lathunden ar uppdelad i kapitel for att det ska
bli sa latt som mdgjligt fér dig och din férening att hitta ratt.

Logga in i Rbok och sakerstall att er forening ar
bidragsberattigad

Om féreningen inte ar bidragsberattigade, behdver ni anséka om att bli
bidragsberattigade forst. Logga in i Rbok genom att i din webblasare skriva
trelleborg.rbok.se Logga in med Bankld och valj din féreningsprofil.
Dubbelkolla vid det lilla huset att det dar star féreningens namn och inte ditt
eget namn. | nedanstaende exempel heter féreningen Olivers byalag.
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Meddelanden

Avboka efler dndra Nytt | drenden: 0 lisia meddelanden: 1

Valkommen

Nu ar du inloggad som din férening och kan underséka om din férening ar
bidragsberattigad. Klicka pd Administrera > Kunduppgifter. Se nedan.
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Kultur- och fritidsforvaltningen Fakturaadress:
Box 173, 231 23 Trelleborg
Org.nr: 212000-1199
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Narvarorapportera via IdrottOnline

1. IdrottOnline — koppling
Rbok har direktintegration mot IdrottOnline vilket betyder att
du kan ladda hem en Kommunfil med all er narvarodata direkt.
For att kontrollera att ni har den kopplingen logga in som din
forening i Rbok och klicka pa Nérvaro > Import. Dar ska du se
en knapp dar det star Importera fran IdrottOnline Om din
forening inte har knappen Importera fran IdrottOnline betyder
det att vi pA kommunen inte har kopplat er férening i Rbok till
er forening i IdrottOnline. Kontakta da oss sa satter vi upp er
IdrottOnline koppling.
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Imperterade filer
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2. Skapafil i IdrottOnline
Precis som tidigare maste féreningen skapa en Kommunfil
inne i IdrottOnline, viktigt att ratt period valjs. Kom ihag att det
inne i IdrottOnline ocksa maste godkannas att kommunens
system (Rbok) hamtar filen. Har kan ni lasa mer om hur ni
skapar en Kommunfil i IdrottOnline
https://support.idrottonline.se/support/solutions/articles/10100
0475010-skapa-kommunfil

3. Importera
Nar du har skapat din fil i IdrottOnline, godkant att kommunen
far hamta Kommunfilen och du har knappen Importera fran
IdrottOnline i Rbok klickar du och valjer vilken fil du vill
importera. Viktigt att tdnka pa ar att det tar en natt for filen att
skapas i IdrottOnline och det tar ytterligare en natt nar du
importerar filen till Rbok, sa var ute i god tid. Om du ser en
liten moln-illustration framfor filen hanteras fortfarande filen.
Nar du ser en gron bock framfor filen ar den klar.

4. Ansok
Efter att filen ar uppladdad i Rbok ska du ansdka om
aktivitetsstod (skicka in). Det gor du under Nérvaro > Ansék.
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Det har ar ett viktigt steg! Foreningen maste anstka om
aktivitetsstod, det racker inte med att bara ladda upp
Kommunfilen. Dubbelkolla att filen ar klar genom att se att den
lilla grona bocken framfor filnamnet syns. Skulle du skicka in
ansoOkan innan filen ar inlast far du inte med dig all
narvarodata i filen. Om detta skulle handa, kontakta oss pa
kommunen sa hjalper vi dig.

Klar
Du har nu ansokt om aktivitetsstod i Rbok. Forening - Narvaro

- Import - YouTube

Narvarorapportera via ert foreningssystem

1.

Meddela oss pa kommunen vilket féreningssystem ni
anvander (t.ex. Sportadmin.se, Laget.se, svenskalag) och
skicka in ert foreningens ID till kulturfritid@trelleborg.se. Vi
kopplar Rbok till ert féreningsID. Nar kommunen har aktiverat
er koppling kommer ert foreningssystem skicka er narvarodata
direkt till Rbok dar ni kan félja den dagligen.

Viktigt att komma ihag ar att ni fortfarande maste skicka in er
ansOkan. Nar ansokan om aktivitetsstod ska goras loggar ni in
i Rbok, klickar pa Aktivitetsstéd > Ansbékan, skickar in och sen
ar ni klara. Kund Narvaro Ansok - YouTube

Narvarorapportera via ert DAK-fil

Vill er férening anséka genom att ladda upp en DAKT(il (tex féreningar
som har fort narvaro via ScoutNet eller Repet)?

1. Ladda ner DAKfilen, via ditt foreningssystem.
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2. Ladda upp DAKfilen for import i Rbok.
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https://www.youtube.com/watch?v=ZBK3lzcu47I
https://www.youtube.com/watch?v=ZBK3lzcu47I
https://www.youtube.com/watch?v=XNtv4eat_b0

4(4)

TRELLEBORGS KOMMUN

3. Importera filen. Efter en natt ar filen klar och en gron bock syns
bredvid filen. Om det bara syns ett vitt litet moln har filen inte
importerats.

4. Nar filen ar klar och den gréna bocken syns gar du in till Ndrvaro >
Ansék och skickar in din ansdkan och sen ar ni klara. Skulle du
skicka in ansokan innan filen ar inlast far du inte med dig all
narvarodata i filen. Om detta skulle handa, kontakta oss pa
kommunen sa hjalper vi dig. Férening - Narvaro - Import - YouTube

Narvarorapportera direkt i Rbok

1. Om féreningen inte anvander sig av nagot av ovanstaende
alternativ kan ni narvarorapportera direkt i Rbok. Kontakta
kommunen sa hjalper vi dig. Kund Narvaro Ansok (youtube.com)
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https://www.youtube.com/watch?v=XNtv4eat_b0
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