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SchoolSoft - Registrera vistelsetider inom forskola
och fritidshem

Fran och med hostterminen 2021 anvands SchoolSoft som larplattform
inom forskolan, grundskolan och gymnasieskolan i Trelleborgs kommun.

Instruktion for vardnadshavare - Via webb

Logga in i SchoolSoft

1. Oppna en webblasare (pa en dator, Iasplatta eller mobil) och ga till
foljande adress:

https://sms.schoolsoft.se/trelleborg

2. Klicka pa “Logga in med BankID”

Om du inte har magjlighet att anvanda BankID ber vi dig att ta
kontakt med skolan.

Registrera vistelsetider
3. Om du har flera barn valjer du forst vilket barn som du vill

registrera vistelsetider for. Detta hittar du 6verst pa sidan nar du
har loggat in.

AETG O EGENEVE R0 M Charlie, 1

4. Valj Mina tider under Hamtning och lamning i menyn till vanster.

Hamtning/lamning

( Mina tider )



https://sms.schoolsoft.se/trelleborg
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5. Pa denna sida registrerar du ditt barns vistelsetider.

VIKTIGT! Nar du har fyllt i tider fér en vecka maste du klicka pa
Spara innan du byter vecka annars kommer dina andringar inte att

sparas.
MINA TIDER N vy -

Hér kan du valja manad
~ Anmalda tider september 2021 ( <  Dennamanad = )
v Méandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag

1 September 2 3 4 5
35
6 T 8 9 10 1 12
36
13 14 15 16 17 18 19
a7
20 21 22 23 24 25 26
28
27 28 29 30 3
39
Har véljer du vecka
\__/ :
[*_— Andra tider for () Vecka 36, 06 september - 12 september \
Mandag Tizdag Onzdag Torsdag Fredag
Leémnas -Hamtas 140 | 16:00 07:00 | 14:10 14:10 | 15:00
Skoltider 8:40 - 14:10 8:40-14:10 8:40 - 14:10 8:40-14:10 8:40 - 12:20
Andra tid for veckor @Y @Vvak @v 36 @v 36
|
Kommentar fran
vardnadshavare
Kommentar fran
\Lperscnal /
Dagen ar inte aktiv
perioden.

Oppettider far hamtning/lAmning: 06:15 - 18:30

Awbryt Spara

6. Klicka pa en vecka for att andra information om dagarna i den
veckan.

7. Fyllitiderna for Lamnas-Hamtas. Ange tid i formatet hh:mm,
exempelvis 07:30.

8. Om ditt barn gar pa morgonfritids skriver du in tiden som ditt barn
kommer pa morgonen i rutan lamnas och tiden som ditt barn
lamnar fritids pa eftermiddagen i rutan hamtas. Om elevens
skoltider dverlappar med elevens fritidstider s& kommer den tiden
att raknas bort fran den totala tiden barnet befinner sig pa fritids.
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9. Valj om dina andringar ska galla bara for den aktuella veckan
eller i nagot annat intervall.

For att ange eller andra tid for flera veckor kan man ange veckor
som nummer separerade med '’ eller som intervall separerade
med '-', exempelvis 3,5,7,9-14,15.

Mandag
L&mnas - Hdmtas 1410 16:00

Skoltider 8:40-14:10

Andra tid fér veckor (v 36
36-43,45-47 /B

Kommentar frén
vardnadshavare

Kommentar frén
personal

| ovanstaende exempel registreras tiden 14:10-16.00 varje
mandag i vecka 36-43 och vecka 45-47. FOr vecka 44 registreras
inget.

10. Skriv in en eventuell kommentar till personalen pa
forskolan/fritids.

11. Om du har flera barn pa samma forskola kan du vélja att kopiera

dina tider till de 6vriga barnen. Markera da Kopiera tider och valj
vilka barn tiderna ska kopieras till.

Kopiera tider t Hanna

12.Klicka pa Spara.
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Instruktion for vardnadshavare - Via app
Logga in i SchoolSoft-appen
1. Logga in i SchoolSoft-appen med ditt BankID.
Observera att du maste godkanna Inloggning via app

o o i SchoolSoft pa webben for att kunna logga in i appen.
V Se SchoolSoft - Introduktion fér vardnadshavare.

2. Klicka pa Kalender i appen och sedan pa den
bla cirkeln med pilar.

08:40

0940 | V-V >
10:00
1110 SKVAL - SKVAL >
11:10
PEDLUNCH - PEDLUNCH >
11:30
Tryck har for att >
rapportera
hamtnings- och >

lamningstider

@2. @
7 1, .
(Q) a Cg@ J/)e QQ)

\_/ §
Aktuellt | Kalender | Franvaro  Notiser  Konto

3. Klicka pa en dag utan hanglas i kalendern.

©14:10
©16:00


https://cms.trelleborg.se/wp-content/uploads/2021/08/schoolsoft-introduktion-for-vardnadshavare.pdf
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4. Har kan du valja att lagga in tider for en dag eller en period.

< Avbryt Hamtning/Lamning

Charlie

Lagg till tider for Charlie

Endag Period

Datum

ons 1sep 2021 (Vecka 35)

e Lamning e Hamtning Ledig

ons i .
Lsep © 08:00 © 17:00

Kommentar

Spara mina tider

5. Vill du lagga in tider for flera dagar eller veckor klickar du pa
Period och sedan Lagg till tider.

6. Har kan du lagga in samma tider for flera veckor.

Lagg in en stadardtid fér hamtning och
lamningstider for vald period.

Standardtid Standardvecka
e Lamning @ Hamtning Ledig
© 0s:.00 © 17:.00

Vilj de veckor som du vill att tiderna kommer att bli
upprepade pa:

G o) G
@)




TRELLEBORGS KOMMUN 2022-08-15

7. Behover du lagga in olika tider for de olika veckodagarna eller
olika tider for udda och jamna veckor sa klickar du pa
Standardvecka.

Lagg in en stadardtid fér hamtning och
lamningstider for vald period.

Standardtid Standardvecka

e Lamning e Hamtning Ledig

man @ 14:10 © 1600

- [N OO ©@

ons @ 08:00 © 17:00

- (I Ol ©

fre @ 08:00 © 17:00

Vilj de veckor som du vill att tiderna kommer att bli
upprepade pa:

G G G
0-»O»O

8. Nar samtliga tider ar inlagda sa klickar du pa Bekréfta.




