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Kultur- och fritidsförvaltningen  Fakturaadress: 
Box 173, 231 23 Trelleborg 
Org.nr: 212000-1199 

Föreningsbidrag 
Guide för att redigera föreningsuppgifter, söka bidrag 
och redovisa bidrag 

Gå in på www.trelleborg.se och klicka på ”Uppleva och göra”. 

Scrolla ner till rubriken ”Föreningar och föreningsliv” och välj ”Föreningsbidrag, 
stöd och stipendier”. 
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En liten bit ner på sidan klickar du på ”Föreningsregistret”. 

 
 
 
Tryck på ”Logga in” längst upp i höger hörn. 
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Logga in med användarnamn och lösenord. 

 
 
Ändra lösenord 
Du kan behöva ändra lösenord. Lösenordet skall vara minst 8 tecken och innehålla 
minst en stor bokstav, en liten bokstav, en siffra och ett specialtecken 
(_!?@#$%&). Mellanslag är inte tillåtet. 

 
 
 
Ändra de uppgifter som behöver ändras genom att välja ”Redigera” efter varje 
stycke. 
 
Glöm inte att godkänna föreningens uppgifter samt lagring av personuppgifter 
längst ner på sidan (behövs endast göras 1 gång/år). Under avsnittet ”Roller” 
uppdaterar du kontaktuppgifter till föreningens olika kontaktpersoner såsom 
sekreterare, ordförande och kassör. Glöm inte att du måste klicka i ”Godkänna 
roller”.  
 
Du kan även välja att ladda upp dokument genom att trycka ”Ladda upp” under 
fliken Dokument. Här laddas obligatoriska handlingar så som 
årsmötesdokumentation upp. Man kan också välja att ladda upp dokumenten direkt 
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vid bidragsansökan. 
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För att tex söka bidrag och redovisa bidrag klickar du på ”Välj e-tjänst” och sedan 
”Sök bidrag”. 

Här finns en översikt av alla tillgängliga bidrag, redovisningar och 
kulturstipendium. Klicka på den rubrik du önskar gå vidare med. Till varje 
undersida finns en sammanfattning för vad varje ansökan ska innehålla. Här är 
några exempel: 
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Rulla ner för att hitta ”Ansökan”. 
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Fyll i uppgifterna som efterfrågas i steg 1 och kontrollera att du skrivit rätt i steg 2. 

Har du inte redan gjort det, kan du i steg 3 välja att ladda upp dokumenten som ska 
bifogas ansökan. 
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Tryck på ”Välj fil” och leta upp önskat dokument. Döp filen genom att välja ett 
namn i rullistan och välj vilket år dokumentet avser, exempelvis Årsmötesprotokoll 
2022. Klicka sedan ”Ladda upp fil” på stäng och fortsätt. 

I steg 4 är bidragsansökan klar och har tilldelats ett ansökningsnummer som visas i 
den gröna rutan. En bekräftelse kommer att skickas till den e-postadress ni angivit 
bland era föreningsuppgifter. 

Redovisning av föreningsbidrag: 

Följ samma steg som ovan för att redovisa beviljat bidrag. Efter steget ”Välj e-
tjänst” och ”Sök bidrag” väljs istället redovisning av den bidragstyp som erhållits, 
t.ex ”Redovisning arrangörsbidrag”. Fyll i svarsfälten och ladda upp eventuellt
kvitto/dokument enligt instruktion ovan. Glöm inte att logga ut.

Frågor besvaras av kulturfritid@trelleborg.se. 
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