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Forskola och allman forskola

Verksamheten pé forskolan ska stimulera barns utveckling och larande
samtidigt som barnet far en trygg omsorg. Vi utgér fran en helhetssyn pa barnet
och barnets behov och ser till att omsorg, utveckling och ldrande bildar en
helhet.

Tiden pa forskolan ska forbereda barnet infor skolan och det fortsatta ldrandet
samt framja allsidiga kontakter och social gemenskap.

P& forskolan far barn leka och léra sig nya saker i grupp med andra barn, och
tillsammans med vuxna. Har dr det roligt, tryggt och larorikt att vara.

Forskolans verksamhet enligt skollagen (2010:800)
Enligt 8 kap. 2 § skollagen ska forskolan stimulera barns utveckling och
larande samt erbjuda barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utgé fran en
helhetssyn pa barnet och barnets behov och utformas sé att omsorg, utveckling
och larande bildar en helhet. Férskolan ska fridmja allsidiga kontakter och
social gemenskap och forbereda barnen for fortsatt utbildning.

Forskolan har en laroplan (Lpf6 18) som styr hur alla forskolor ska arbeta med
barnen. Laroplanen tar upp barnens utveckling och larande, barnens inflytande 1
verksamheten och relationen till férdldrarna. Den tar ocksé upp hur forskolan ska
samverka med forskoleklassen, skolan och fritidshemmet.

Vilka barn har ratt till en plats i forskola

Forskolan ér en egen skolform och det forsta steget i det svenska
utbildningssystemet. Barn som ar bosatta i Sverige och som inte har borjat i
nagon utbildning for fullgérande av skolplikten har rétt till och ska erbjudas
forskola.

Forskola erbjuds barn fran ett ars alder tills dess de borjar forskoleklass,
grundskola eller anpassad grundskola och under den tid som vardnadshavare
arbetar eller studerar eller om barnet har ett eget behov pa grund av
familjesituationen i 6vrigt. Barn ska éven i1 andra fall erbjudas forskola, om de
av fysiska, psykiska eller andra skil behover sarskilt stod i sin utveckling i
form av forskola. Barn vars vardnadshavare ar fordldralediga med syskon eller
arbetssOkande erbjuds forskola 15 timmar per vecka.
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Allman forskola

Frén hostterminen det &r som barnet fyller tre ar erbjuds plats i allmén forskola.
Allmén forskola ingér som en del av forskolans verksamhet och ar avgiftsfri.
Vistelsetiden &r 15 timmar per vecka (525 timmar per ar). Under grundskolans
lov och studiedagar pégar ingen allmén forskola.

I Trelleborgs kommun beslutar rektor i samrad med personal pa forskolan hur
den allménna forskolan ska organiseras tids- och resursmaéssigt. Det
forekommer dérfor skillnader mellan forskolorna nér det géller hur man ldgger
ut de 15 timmarna per vecka.

Allmén forskola &r avgiftsfri och en langsiktig plats da det inte finns négot
omsorgsbehov i 6vrigt. Vardnadshavare ansvarar for att kontakta administrator for
forskolan 1 god tid innan dndringen ska aktiveras om vardnadshavare 6nskar dndra
omsorgsplats till eller frén allmén forskola. Justeringar gors endast innevarande
manad, ndr faktura ar utskickad kan inte justeringar goras. Darfor ér det av storsta
vikt att vardnadshavare kontaktar administrator i god tid innan &dndringen ska
aktiveras. Detta sé att kommunen kan debitera ratt avgift.

For barn som har ritt till en placering inom allmén forskola och é&r inskriven i
forskola, men behdver omsorg under fler timmar eller pa andra tidpunkter &n de
som erbjuds inom allmén forskola betalas en reducerad avgift. Reduktionen ar 20
procent av taxan.

Oppethallande i kommunal regi

Kommunens ramtid for de kommunala forskolorna ar helgfria vardagar kl. 06.30 -
18.30 utifrén barnens faktiska vistelsetider. Oppnings- och stingningstiderna kan
dock anpassas efter det enskilda barnets omsorgsbehov i anslutning till ramtiden.
Avdelningar kan slas ihop nédr barnantalet ar lagre, till exempel pa morgnar, kvéllar
eller lov. Under skollov och studiedagar kan barnen anvisas plats pa annan
forskola.

For personalens fortbildning, utvérdering och planering &r verksamheten stingd
fyra (4) dagar per lasar. I samband med att ldsérstiderna kompletteras med
studiedagar for ndstkommande ldsar publiceras ldsarstider samt ldsérets studiedagar
pa www.trelleborg.se. Forskola erbjuds i ndgon form for de som har behov av
omsorg dessa dagar. Avgiften dr berdknad efter detta och ndgon extra reducering
gors inte for dessa dagar.
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Ansokan om plats i forskola

Ansodkan, besked om plats och platsgaranti

Ansokan till forskola far goras sa fort behovet ar ként eller senast fyra (4) manader
fore behov av plats. Onskat placeringsdatum kan tidigast anges till det datum
barnet fyller ett (1) ar. Onskat placeringsdatum &r det datum man bérjar
arbeta/studera/stills till arbetsmarknadens forfogande. Vardnadshavare anger
onskemal om placering. Onskemal, minst ett (1) och upp till fem (5) alternativ
rangordnas. Onskas endast en specifik forskola eller flera specifika forskolor
lamnas ingen garanti for plats inom fyra (4) ménader.

Prioriteringsordning for fordelning av platser
Placeringar i forskola gors enligt f6ljande prioriteringsordning:

1. Barn i behov av sérskilt stod enligt 8 kap. 7 § skollagen.
2. Syskon for placering i forskola dér annat syskon ar inskrivet.

3. Ovriga barn enligt nskat placeringsdatum, kétid och fodelsedatum. Om fler
barn vill borja samtidigt har barn med tidigast ansokningsdatum foretrade. Om fler
barn dessutom har samma ansékningsdatum till samma forskola har barn som &r
aldst foretrade.

Erbjudande om plats

Barnet erbjuds plats via kommunens e-tjanst, ddr vardnadshavare kan acceptera
eller avboja erbjudandet inom en vecka. Om véardnadshavare inte har hort av sig
inom angiven svarstid kan barnet forlora sin placering.

Infor hosten (augusti/september) sker placeringarna i april manad for alla
ansOkningar inkomna senast den 31 mars. Dérefter hanteras nya ans6kningar
l6pande till augusti/september.

Ovriga placeringar sker kontinuerligt under aret och vardnadshavare far
platserbjudande ca tvé (2) ménader innan 6nskat placeringsdatum.

Placeringar under perioden 15 juni till 15 augusti gors endast i undantagsfall pa
grund av sammanslagningar dels mellan forskolor, dels mellan avdelningar. Vid
behov av placering under denna period kontaktar vardnadshavare handldggare pa
forvaltningen. Intyg om arbete eller studier kan komma att efterfragas.

Hur beraknas vistelsetid?

I samband med placering av barnet i forskola ska vardnadshavare registrera
grundschema for barnets vistelsetider i kommunens larplattform.

Vardnadshavare ansvarar for att barnets schema alltid 4r uppdaterat. Vistelsetid for
barnet motsvarar vardnadshavares arbets- eller studietid samt eventuell restid till
och fran arbetsplats eller utbildning.
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Uppsagning av plats

Vad galler som uppsagning

Uppségning av plats pa forskola gors via kommunens e-tjanst. Det ar
vardnadshavarens ansvar att sdga upp barnets plats om behov inte lédngre finns.

Uppsagningstid

En (1) manads uppsagningstid géller inom de kommunala férskolorna fran och
med uppsdgningens registreringsdatum.

Ratt till placering under uppsagningstid

Barnet har rétt att nyttja sin forskoleplats under hela uppsdgningstiden. Avgift
betalas under uppségningstiden dven om platsen inte nyttjas.

Uppsagning vid delad placering

Den vardnadshavare som inte har behov av forskola sdger upp sin del av

platsen via kommunens e-tjdnst. Om barnet inte ska ha nagon plats kvar i férskola
maste bada vardnadshavarna sdga upp sina platser, exempelvis vid flytt eller byte
av forskola.
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Vad galler?

Ett barn far ett syskon och vardnadshavare ar
foraldralediga

Vid syskons fodelse har barnet ratt till 15 timmar vistelsetid per vecka pa
forskolan. Fordandring av vistelsetid till 15 timmar i veckan gors av
vardnadshavare till administrator for forskolan i samband med syskons fodelse.
Rektor i samrad med personal pa férskolan beslutar om hur den allménna
forskolan ska organiseras tids- och resursmaéssigt. Det forekommer darfor
skillnader mellan forskolorna nér det géller hur man ldgger ut de 15 timmarna
per vecka.

Vid tvillingfodsel har syskon rétt till en tillfalligt utdkad vistelsetid till 25
timmar per vecka i tre (3) manader i stéllet for 15 timmar. I ovrigt géller
samma regelverk som framgar i stycket ovan.

Vardnadshavare blir arbetssokande

Barn till vardnadshavare som &r arbetssékande har rétt till 15 timmar
vistelsetid per vecka pa forskolan. Rektor eller den rektorn utser beslutar i
samrad med personal pa forskolan om hur den allménna forskolan ska
organiseras tids- och resursmaéssigt. Det forekommer dérfor skillnader mellan
forskolorna nédr det géller hur man ldgger ut de 15 timmarna per vecka.
Vardnadshavare har rétt att utoka tiden tillfalligt om langre vistelsetid behovs till
exempel for att g& pé anstéllningsintervjuer. Detta géller inte for barn vars
vardnadshavare har valt allmén forskola.

Syskon ar sjuka

I samband med sjukt syskon har barnet rétt att vara pa forskolan skélig tid som
ar beroende av omstdndigheterna i det enskilda fallet. Rektor eller den rektorn utser
beslutar i samrad med vardnadshavare om vilka vistelsetider for barnet eller barnen
som dr skéliga utifran omstidndigheterna.

Om vardnadshavare arbetar hemifran och inte tar ut erséttning fran
Forsékringskassan fér det friska barnet ldmnas pa forskolan motsvarande
vardnadshavarens arbetstid, forutsatt att syskonets sjukdom inte innebér hog
smittorisk.
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Vardnadshavare ar sjuk samt vid sjukskrivning

I samband med vardnadshavares sjukskrivning har barnet rétt att vara pa forskolan
skilig tid som ar beroende av omsténdigheterna i det enskilda fallet. Rektor eller
den rektorn utser beslutar i samrdd med vardnadshavare vilka vistelsetider for
barnet eller barnen som é&r skéliga utifrdn omsténdigheterna. Vardnadshavaren ska
vara beredd att visa upp intyg eller annat dokument som styrker sjukskrivningen.

Vardnadshavare studerar

Om en véardnadshavare studerar ldmnas studieintyg till forskolan dér det tydligt
framgér studieperiod, studiedagar samt studietider och kontaktperson for
utbildningen. Nytt intyg lamnas efter periodens slut alternativt nytt intyg infor varje
termin om det &r en léngre studieperiod. Barnets vistelsetider laggs utifran
studietiderna, samt eventuell restid till och fran utbildningen. For det fall
vardnadshavaren studerar pa heltid har barnet ocksa ritt till omsorg pa heltid.

Vid outnyttjad plats

Om platsen stér outnyttjad i mer 4n tvé (2) manader kan platsen komma att
sdgas upp med omedelbar verkan. Vardnadshavare kan ansoka om ny plats nér
behov uppstar igen. Kommunen kan inte garantera att barnet far plats pa
samma forskola.

Vid langre ledigheter

Vid ledighet 1 upp till tva (2) méanader ska vardnadshavare i god tid informera
Trelleborgs kommun for att behélla platsen. Informeras inte kommunen kan platsen
komma att sdgas upp med omedelbar verkan. Undantag kan goras vid frénvaro som
meddelats i god tid, exempelvis vid sjukdom eller semester. Under
semesterperioden 15 juni till 15 augusti kan barnet vara ledigt utan att det finns risk
for att platsen sigs upp.
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Behov av tillsyn kvall, helg och lov

Trelleborgs kommun erbjuder omsorg pa obekvam arbetstid (nedan bendmnd OB)
pa Gertrudsgardens forskola for bade barn som gar pa forskola och for elever som
gér pa fritidshem. For barn som har en OB-placering p& Gertrudsgérdens forskola
har kommunen 6ppet dygnet runt, aret runt, nistan alla dagar. Oppettid utgar fran

barnen/elevernas faktiska vistelsetider.

OB-verksamheten ér avsedd for barn frén ett (1) ar till och med varterminen det ar
barnet fyller tretton (13) &r. Malgruppen ar de barn vars vardnadshavare har sitt
ordinarie arbete forlagt till kvéllar, nitter och/eller helger och inte sjdlva kan ordna
omsorgen. Behovet av omsorg pd OB-tid ska vara kontinuerligt &terkommande och
omfatta minst fyra (4) tillfallen i ménaden.

Ansokan OB-verksamhet

Ansdkan om omsorg pé obekvam arbetstid gors i kommunens e-tjénst.
Kompletterande uppgifter for barnomsorg pa obekvam arbetstid lamnas in 1
samband med ansdkan. Foljande uppgifter ska lamnas:

e redogorelse till varfor barnet eller eleven har behov av OB-omsorg

e arbetsgivare till sokande vardnadshavare ska fylla i kommunens
blankett som styrker behov av omsorg pa obekviam arbetstid

e tjanstgoringsschema for fyra (4) veckor

e schema for barnet eller elevens vistelsetider

Utokad vistelsetid

Av 8 kap. 7 § skollagen framkommer det att barn ska erbjudas forskola i den
omfattning som behdvs om de av fysiska, psykiska eller andra skél behover sérskilt
stod 1 sin utveckling i form av foérskola. Det innebér att barn kan tilldelas utokad
vistelsetid eller en plats for sin egen skull, &ven om det inte finns ett
omsorgsbehov. Enligt 8 kap. 5 § skollagen géller detsamma om barnet har ett eget
behov pa grund av familjens situation i ovrigt.

Utokad vistelsetid pa grund av barnets eget behov kan till exempel vara att barnet
har behov av extra pedagogisk stimulans och stdd pa grund av barnets behov att
trdnas i socialt samspel, vistas i svensk sprakmiljo eller att barnet pa annat sitt har
begrénsat sprék och behover spréklig stimulans. Vid varje beslut gors en
individuell bedomning utifran foreliggande omsténdigheter.

Barnets behov pa grund av familjens situation kan till exempel uppsta da fordlder
ar sjuk en lidngre period, eller vid syskons sjukdom eller funktionsvariation. Det ska
aven hér goras en bedomning av omstidndigheterna i det enskilda fallet.
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Ansokan och beslut om utokad vistelsetid

Vardnadshavare kan ansdoka om utokad vistelsetid via kommunens e-tjanst.
Eventuellt intyg som stodjer ansdkan ska bifogas. Ansdkan géller for ett barn. Om
barnet har syskon ska en separat ans6kan goras for det/de barnen. Ansdkan ska
utga fran barnets behov, eller familjens situation i évrigt. Aven forskolans personal
kan pékalla behov av utdkad vistelsetid om personalen exempelvis bedomer att
barnet behdver mer sprakstod dn vad som ryms inom beviljad vistelsetid, eller har
ett behov av mer social trining. Rektor beviljar eller avslar ans6kan och lamnar en
motivering till beslutet. Vid varje beslut gors en individuell beddmning utifran
foreliggande omstidndigheter. Rektor kan inte delegera beslutsfattandet till nagon
annan.

Avgifter

Hur beraknas avgifterna

I Trelleborgs kommun tillampas maxtaxa, det vill sdga en hogsta avgift inom
forskole- och fritidshemsverksamhet. Avgiften baseras pa hushallets totala
bruttoinkomst dividerat med 12 manader, samt antal barn som hushéllet har i
forskola och/eller pa fritidshem. Avgift erlaggs for 12 manader per ar. Med hushall
avses ensamstdende, makar och sambor som &r folkbokforda pa samma adress
oavsett gemensamma barn. Om vardnadshavarens hushall inte uppger ndgon
inkomst till Trelleborgs kommunen debiteras avgift enligt maxtaxa.

Hogsta avgift i forskola/pedagogisk omsorg ér for:

Antal placerade barn Procent (%) av avgiftsgrundande inkomst
(hushéllets totala bruttoinkomst)

Barn 1 3%
Barn 2 2%
Barn 3 1%
Barn 4 Ingen avgift tas ut for barn 4 eller fler

Det yngsta barnet ridknas alltid som barn nr ett (1).

Avgiftsreducering for barn 3-5 ar

For barn som har ritt till en placering inom allmén forskola och é&r inskriven i
forskola, men behéver omsorg under fler timmar eller pa andra tidpunkter dn de
som erbjuds inom allmén forskola betalas en reducerad avgift. Reduktionen ar 20
procent av taxan.
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Delad placering om vardnadshavare inte har
gemensamt hushall

(Ny berékningsmodell fr.o.m. 2025-01-01)

Om vérdnadshavare inte har gemensamt hushall &r bada platsinnehavare om bada
har behov av att ha barnet placerad i forskola. I annat fall 4r den med behov av
placering platsinnehavare. Barnet har en placering, men vardnadshavarna ska
raknas som separata hushéll och fér var sin rakning genom delad faktura.

Delad faktura giller for situationer nér det ar tva (2) personer som har kontrakt for
samma placering under samma period. Avgiften baseras pa bruttoinkomsten for
respektive vardnadshavares hushéll dividerat med tvé (2). Totala avgiften kan
aldrig dverstiga maxtaxa.

Inkomstuppgift

Anmalan om inkomstforandring, andrade
familjeforhallanden

Vardnadshavarna ansvarar for att hushéllet lamnar ratt inkomster och
familjeforhallanden till kommunen genom kommunens e-tjanst sa att ratt avgift kan
debiteras.

Trelleborgs kommun genomfor varje &r en inkomstkontroll for forskola med drygt
tva (2) ars eftersldpning nér inkomstuppgifter fran Skatteverket finns tillgdngliga.
Om inkomstkontrollen visar att hushéllet har betalat for 1ag alternativt for hog
avgift kommer hushallet/vardnadshavarna att 4 en faktura alternativt aterbetalning
pa mellanskillnaden.

Vardnadshavares uppgiftsskyldighet

Vardnadshavare ar skyldiga att omgaende informera Trelleborgs kommun via e-
tjanst 1 de fall férhallanden som péverkar vistelsetider och avgifter som ror forskola
foréndras.

Vardnadshavares framforhéllning nér det giller inlimnande eller dndring av
vistelsetider/schema ar mycket viktig. Vid sena dndringar finns ingen garanti for att
verksamheten kan ta emot barnet. Detta géller sirskilt kvéll- och helg- samt
sommarverksamheten.

Vardnadshavare ansvarar for att alltid ha uppdaterade kontaktuppgifter, schema
och inkomst registrerat i e-tjénsten.
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Obetalda avgifter till kommunen gallande
forskola/fritidshem

Paminnelse om betalning

Tidigast nio (9) dagar efter forfallodagen skickas en pdminnelse ut av
ekonomiavdelningen till alla som inte betalt sin férskoleavgift. Det laggs till en
paminnelseavgift. Om avgiften fortfarande ar obetald efter ytterligare tio (10) dagar
skickas inkassokrav ut fran inkassobolag. Da tillkommer inkassoavgift samt rénta.
Ansokan om avbetalningsplan kan géras av platsinnehavare.

14 dagar efter inkassokrav skickar inkassobolaget drendet vidare till
kronofogdemyndigheten alternativt ldgger drendet till l&ngtidsbevakning.

Trelleborgs kommun erbjuder avgiftsfri budget och skuldradgivning vid behov.

Vid utebliven betalning

Vid tvé (2) obetalda barnomsorgsfakturor skickas en anmodan ut till
platsinnehavaren att skulden maste regleras alternativt en avbetalningsplan
uppréttas inom en (1) manad, annars riskerar platsinnehavaren att vistelsetiden
reduceras.

Fran och med hostterminen 2024 tillampas foljande regelverk:

e Barn som har ritt till allmén forskola laggs 6ver pa 15 timmars avgiftsfri
forskola per vecka.

e Barn mellan ett och tva (1-2) ar erbjuds forskola 15 timmar per vecka.
Avgift tas ut enligt taxa.

En individuell bedomning gors alltid innan barnets vistelsetid i forskola reduceras.
Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sarskilt stéd i sin utveckling
i form av forskola berérs inte.
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Retroaktiv inkomstkontroll

Trelleborgs kommun genomfor varje ar en inkomstkontroll for forskola.
Inkomstkontrollen genomfors med drygt tvé (2) érs efterslépning eftersom
inkomstuppgifter fran Skatteverket finns tillgédngliga for bildningsndmnden att
hiamta forst vid &rsskiftet efter det ar som géller. Taxan grundas pa hushéllets totala
bruttoinkomst fore skatt dividerat med 12 manader oavsett om det finns
gemensamma barn eller inte. Med bruttoinkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster. Fakturan skickas till den person i hushallet som star som
rakningsmottagare.

Rékningsmottagare och inkomstgrundare for placeringen har gemensamt
betalningsansvar men det dr den som star som rikningsmottagare pa placeringen
under kontrollaret som kommer att bli fakturerad.

Bildningsforvaltningen fakturerar endast rdkningsmottagaren och férdelar inte
avgiften pa flera personer. Om vardnadshavarna har separerat efter kontrollaret
ansvarar de tillsammans for att dela betalningen mellan sig.

Trelleborgs kommun kommer inte stinga av nagra barn fran férskola eller
fritidshem pa grund av obetalda fakturor fran avgiftskontrollen. Efter en
paminnelse kommer fakturan g& vidare till inkasso.

Hushallet/'vardnadshavarna har betalat for lag avgift

Om inkomstkontrollen visar att hushéllet har betalat for 1ag avgift kommer
hushallet/vardnadshavarna att fa en faktura pa mellanskillnaden. Fakturan ska
betalas enligt forfallodatum pa fakturan. Om fakturan inte betalas och anstdnd med
betalningen inte beviljats hanteras fakturan enligt kommunens ordinarie
inkassoforfarande.

Om hushallet/vardnadshavarna inte kan betala fakturan senast pa forfallodagen,
kan man anséka om anstand.

Om aterkravet understiger 500 kronor pa arsbasis kommer aterkravet inte att
faktureras.

Hushallet/vardnadshavarna har betalat for hog avgift

Om inkomstkontrollen visar att hushéllet/vardnadshavarna har betalat for hog
avgift kommer bildningsndmnden att betala tillbaka mellanskillnaden. Innan
aterbetalningen gors kommer andra eventuella skulder som
hushallet/vardnadshavarna har till kommunen att regleras.

Om aterbetalningen understiger 500 kronor pa &rsbasis gors ingen aterbetalning.



15 (17)

Ansokan om plats i annan kommun/boende i
annan kommun

Vardnadshavare med barn som é&r folkbokforda i annan kommun kan ansdka om
plats i Trelleborgs kommun. Ansdkan gors via e-tjdnst. Placering kan erbjudas efter
att hemkommunen godként placeringen och det finns plats pa den aktuella
forskolan.

Véardnadshavare med barn folkbokforda i Trelleborgs kommun kan anséka om
plats i annan kommun, sa kallad interkommunal placering. Ansdkan om plats i
annan kommun gors direkt till den 6nskade kommunen. Savil Trelleborgs kommun
som den mottagande kommunen maéste ge sitt godkédnnande innan barnet far en
placering.

Fristaende verksamhet inom forskola

Fristaende forskolor har annan huvudman dn Trelleborgs kommun, till exempel ett
aktiebolag eller en ekonomisk forening.

Ansokan om plats i fristaende forskola

Ansokan till de forskolor som ingér i kommunens centrala ko gors via
kommunens e-tjanst. Ansokan till 6vriga fristdende forskolor goérs genom
att kontakta den aktuella forskolan.

Anslutning till den kommunala forskolekon

En fristdende forskola kan ansluta sig till kommunens gemensamma kdhantering
genom att ett avtal om detta tecknas mellan kommunen och huvudmannen. Genom
att gd med i stadens gemensamma kohantering forbinder sig huvudmannen till att
folja kommunens urvalsgrunder och att bidra till platsgarantin. Fristdende forskolor
som &r anslutna till den kommunala kon fér inte ha en parallell egen k6 vid sidan
om. Alla ansékningar till forskolan ska ske via den kommunala kon. Onskar barn
byta fran kommunal forskola till fristdende forskola som ingar i kommunens ko sa
tillimpas ingen uppsigningstid. Onskar barn byta fran fristiende forskola som
ingér i kommunens ko sa ska barnet fa byta forskola med forkortad uppsagningstid
om/nér det finns plats att erbjuda pé sokt forskola. Avtal om att vara med i stadens
gemensamma kohantering innebér att kommunen ansvarar for kdadministrationen
och erbjudande av plats. Huvudmén som Onskar inga i stadens gemensamma ko
ska kontakta bildningsforvaltningen.
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Grundbelopp till fristaende forskolor

Grundbelopp faststélls for ett kalenderar i taget. Om inte forskolan anmalt barnen i
e-tjansten till kommunen senast vardagen ndrmast innan faststéllt matdatum sa
betalas erséttning ut enligt inskrivna barn per métdatum.

Utbetalningen av erséttning gors varje manad. Huvudmannen for den fristdende
forskolan &r skyldig att anmaéla nya barn samt anmaéla uppsédgningar via e-tjdnsten
till kommunen for att fa rétt ersittning.

Den fristdende huvudmannen féar endast erséttning for inskrivna och narvarande
barn. Ersdttning utbetalas for maximalt det antal barn som verksamheten har
godkénnande for. Om erséttningsunderlaget 6verstiger antal godkidnda barn
utbetalas inte ersittning for de senast inskrivna barnen som Overskrider det
godkénda barnantalet. For det fall det ar tal om ett Gverintag av tillfallig karaktir
ska huvudmannen kontakta handlédggare pé bildningsforvaltningen som kan
godkénna ett sddant tillfalligt 6verintag.

Huvudmannen hanterar fordldraavgifterna. Erséttning for denna administrativa
hantering ingér i grundbeloppet.

Retroaktiv utbetalning

Den fristdende huvudmannen ansvarar for att lamna in korrekta uppgifter om
placeringarna i e-tjansten. Grundbelopp betalas inte ut retroaktivt fér sent inkomna
uppgifter pad mitdatum. Det innebér att grundbelopp inte betalas ut for eventuella
placeringar som huvudmannen tidigare glomt att anmaéla.

Rattelser av utbetalningsunderlag

Vid uppenbara felaktigheter i utbetalningsunderlaget gors justeringen i normalfallet
vid nérmast pafdljande utbetalningstillfille.

Mottagande av barn som inte ar folkbokforda i
Trelleborgs kommun

Fristdende huvudmin som tar emot barn fran annan kommun ansvarar for att
kontakta barnets hemkommun géllande ersittning for barnet. Ingen erséttning utgar
fran Trelleborgs kommun. Detta giller dven nér barnet flyttar ut under pagaende
lasar. Ingen erséttning utgér fran Trelleborgs kommun fran ménaden efter det
datum barnet blivit folkbokford i annan kommun. Det aligger fristdende
huvudmannen att l6pande kontrollera barnets folkbokforingsadress.
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Ovrigt

Nattarbete

Skélig tid fore och efter arbetstid beslutas av rektor eller den rektorn utser i samrad
med vardnadshavaren. Vardnadshavaren har ritt till atta (8) timmars sovtid fore
eller efter sitt arbetspass inklusive eventuell restid.

Stangd forskola

Forskolans verksamhet har rétt att hélla stdngt under fyra (4) dagar per lasar for
personalens fortbildning, utvirdering och planering av verksamheten. I samband
med att ldsarstiderna kompletteras med studiedagar for ndstkommande 1dsar
publiceras ldsarstider samt ldsérets studiedagar pd www.trelleborg.se. Forskola
erbjuds 1 ndgon form for de som har behov av omsorg dessa dagar. Avgiften ar
berdknad efter detta och ndgon extra reducering gors inte for dessa dagar. Intyg om
arbete eller studier kan efterfragas av rektor eller den rektorn utser.

Lov — och sommarverksamhet

Under sommaren dr 6ppethallandet begrinsat for forskolan pa grund av
sammanslagningar. I de fall vardnadshavare har behov av forskola erbjuds forskola
med vikarier eller plats pa annan forskola. Intyg om arbete eller studier kan
efterfragas av rektor.

Forsakring

Alla barn i Trelleborgs kommun &r olycksfallsférsdkrade dygnet runt.

Anmalningsskyldighet

Personal som arbetar vid en forskola ar enligt 14 kap. 1 § socialtjanstlagen
(2001:453) skyldiga att genast anméla till socialnimnden om de i sin verksamhet
far kinnedom om eller misstinker att ett barn far illa.

Tystnadsplikt

Alla som arbetar i kommunal forskola, pedagogisk omsorg samt fritidshem
omfattas av offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Det innebér att
personalen har tystnadsplikt om enskildas personliga forhéllanden.

Sekretessfragor

Sekretess for forskola regleras i 23 kap. 1 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) medan sekretess for forskoleklass, grundskola och gymnasieskola
aterfinns i 2 § samma kapitel. Bildningsndmnden ar huvudman for bade forskola,
forskoleklass, grundskola och gymnasium. Detta innebér att det inte finns nagon
sekretessgrans mellan verksamheterna. Daremot ska principen om intern sekretess
dock beaktas, vilket innebar att personal endast far utbyta uppgifter som ar
nddvindiga att ldimna ut mellan verksamheterna.
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