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Utskottets uppgifter

1§

Inom ramen fér kommunstyrelsens ansvarsomrade, ska arbetsutskottet bereda de
drenden som ska avgoras av styrelsen i dess helhet och som inte bereds av annat

utskott som kommunstyrelsen har inrdttat, om beredning behovs. Nér drenden har
beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.

Arbetsutskottet ska vidare, for kommunstyrelsen, besluta i sddana drenden som har
delegerats till utskottet enligt kommunstyrelsens delegationsordning.

Arbetsutskottet far, for kommunstyrelsen, ge uppdrag till kommundirektoren inom
ramen for kommunstyrelsens ansvarsomrade.

Arbetsutskottet dr tillika personalutskott. Personalutskottet hanterar de drenden
inom kommunstyrelsens ansvarsomrade som handlar om styrelsens ansvar for
personalpolitiken, och om personalansvaret for personal vid kommunstyrelsens
forvaltning samt forvaltningschefer.

Utskottets arbetsformer

Sammansattning
2§

Arbetsutskottet ska bestd av sju ledamoter och sju ersittare.

Ordforande och vice ordforande
3§

Inom utskottet véljer styrelsen for den tid styrelsen beslutar bland utskottets
ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pé grund av sjukdom eller av annat skél &r férhindrad
att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet
att som ersittare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Tidpunkt for sammantraden
4§
Utskottet sammantrédder pa dag och tid som utskottet bestimmer.

Sammantriaden ska ocksa hallas nir ordforanden anser att det behovs eller nér
minst tre ledamoter begér det.

Kallelse
5§
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for ssmmantradet
samt uppgift om de drenden som ska behandlas.
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Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som
far narvara vid sammantrddet senast fem dagar fore sammantradesdagen.

Sammantrade pa distans
68§

Utskottet far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantridda med ledamoéter narvarande
pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing
sker 1 realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hdra varandra
pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoériga kan ta del av
sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pé distans ska senast tvé arbetsdagar innan
sammantridet anmaéla detta till styrelsens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far
ske pé distans.

Narvaroratt
78§

Politiska sekreterare, kommundirektoren eller den kommundirektoren utser 1 sitt
stélle, samt bitrddande kommundirektor, Gvriga direktorer, bitradande
forvaltningschef, kommunjurist och ledningsstrateg pa
kommunledningsforvaltningen, har rétt att ndrvara vid utskottets ssmmantraden
och delta i 6verldggningarna men inte i besluten. De politiska sekreterarnas
nérvaroritt giller inte &renden som behandlas av utskottet i rollen som
personalutskott.

Nérvaroritten giller inte &renden som ror myndighetsutdvning. Kommundirektoren
eller den kommundirektoren utser i sitt stille samt kommunjuristen, har dock
nérvaroritt vid behandling av samtliga drenden.

Utskottet far &ven medge fortroendevalda och anstéllda i kommunen som inte har
nérvaroritt, samt sérskilt sakkunniga, att nérvara vid utskottets sammantréden for
att lamna upplysningar. Om utskottet beslutar det, far den som kallats delta i
Overldggningarna men inte i besluten.

Forhinder
8§

En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till utskottets sekreterare eller nigon annan
anstilld vid styrelsens kansli. Ledamoten ska underritta den ersattare som star i tur
om att denne ska tjénstgora.

Ersattares tjanstgoring
9§

Erséttare ska nirvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot ar forhindrad
att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen vid valet
bestdmda ordningen.
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Beslutsforhet
10 §

Utskottet far handlédgga drenden bara nir mer &n hélften av ledamoéterna ar
nérvarande.

Jav
11§

En ledamot som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende far tjanstgora
igen sedan drendet handlagts.

Yrkanden

12 §

Niér utskottet forklarat overldggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféaster genomgéngen med ett klubbslag.

Darefter fér inte nagot yrkande éndras eller ldggas till, om inte utskottet enhélligt
beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
13§

En ledamot som, dir detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmila detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
utskottet fattar det med acklamation.

Omrdstningar
14 §

Omrostningarna genomfors sé, att ledamdterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Sedan omrostningen har avslutats, befdster ordfoéranden detta med ett klubbslag.
Darefter fir inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller fr nagon ledamot dndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.
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Reservation

15§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&dmnas till

sekreteraren senast tva arbetsdagar fore den tidpunkt som har faststillts for
justeringen av protokollet.

Om utskottet beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas i sa god tid att den kan tas in i
den del av protokollet som omedelbart justeras.

Justering av protokoll
16 §

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan den justeras, och justeras av ordféranden
och tva ledaméter. Justeringen ska ske i omedelbar anslutning till sammantrédet,
direkt efter sammantridet eller senast ndstkommande arbetsdag.

Undertecknande av handlingar
17 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran utskottet ska pa utskottets vagnar
undertecknas av ordforanden. Vid forfall for ordféranden intrader vice
ordforanden, och vid forfall for denne intrdder den ledamot som utskottet utser.

Utskottet far d&ven uppdra at fortroendevald eller tjansteperson att enligt av
utskottet lamnade direktiv underteckna handlingar pa utskottets vagnar.
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